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INSTRUGCAO NORMATIVA N° 06/2026

Estabelece normas e orientagdo para uso e escrituracdo do
diario de classe eletrénico nas escolas do Sistema Municipal de
Ensino de Salgueiro - PE.

A Secretaria Municipal de Educagao de Salgueiro, no uso das suas
atribuicdes legais, fundamentada pela Lei n° 1.494/2005 e considerando a
importancia de padronizagdo dos registros da escrituragdo escolar dos
estudantes do Sistema Municipal de Ensino, resolve tornar publico as
orientacdes emanadas da presente Instrugdo Normativa.

Art. 1° — Da Concepcgao:

[-O Diario de Classe Eletronico, € um documento que expressa toda a trajetoria
escolar dos estudantes, bem como o trabalho pedagogico e administrativo das
escolas;

[I-O diario de classe da Educagao Infantil, do Ensino Fundamental - Anos
Iniciais e Anos Finais e da Educacédo de Jovens e Adultos - EJA, constitui-se
documento oficial, organizado em sistema eletrbnico (on-line), que retrata a
vida escolar dos estudantes no que se refere as aprendizagens, a frequéncia,
ao planejamento diario das aulas e aos registros pedagdgicos desenvolvidos
em cada etapa e modalidade de ensino.

s 1° — O Diario de classe eletrbnico deve constar: relagdo nominal dos
estudantes em ordem alfabética, observagdes sobre rendimento, frequéncia,
planejamento das aulas, registro dos conteudos trabalhados e situagéo
didaticas ou projetos vivenciados; pareceres pedagodgicos, € o registro do
desenvolvimento de cada estudante.

§ 2° O Diario de Classe Eletrbnico, enquanto sistema on-line, devera
permanecer arquivado digitalmente, tanto no sistema on-line quanto em HD
externo, sob a responsabilidade da unidade escolar e da rede de ensino,
garantindo-se sua guarda, integridade, autenticidade e acesso, tanto em
situagdo de arquivo ativo quanto passivo, conforme a legislagao vigente.
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Art. 2° — Dos Registros:

| — O (A) professor (a) devera registrar, cotidianamente, a frequéncia dos
estudantes e o planejamento das aulas.

Il - O (A) professor (a) devera registrar, bimestralmente, as informac¢des de
aprendizagens, notas e/ou desempenho dos estudantes.

lIl - No final de cada unidade didatica o (a) professor (a) devera ter concluido
todos os registros no diario de classe eletrénico, referente aquela unidade para
analise e parecer da coordenagao pedagogica;

IV - O (A) professor (a) da Educacao Infantil e dos Anos Iniciais do Ensino
Fundamental devera registrar, semestralmente, o parecer pedagdgico de cada
estudante,contendo a descricdo dos avancos e/ou dificuldades na
aprendizagem, tendo como referéncia as observagbes, registros do (a)
professor (a), e os portifélios com as produgdes dos estudantes.

V — O (A) professor (a) dos Anos Finais do Ensino Fundamental devera
registrar, bimestralmente, a verificagdo da aprendizagem dos estudantes, sob a
forma de nota, conforme orienta a Instrugdo Normativa de Avaliagdo n°® 07/2019,
do Sistema Municipal de Ensino de Salgueiro.

VI - O (A) professor (a) juntamente com o Profissional de Apoio, se houver,
devera elaborar parecer pedagoégico descritivo do estudante com deficiéncia,
transtornos do neurodesenvolvimento ou outras especificidades, contemplando
o desenvolvimento, as potencialidades, as dificuldades, as estratégias
pedagogicas utilizadas e os avangos observados, em consonédncia com o0s
documentos pedagdgicos da Educacéo Especial.

VII — As formas de registro e as legendas utilizadas estao definidas nos diarios
de cada etapa e modalidade de ensino.

VIIl — O ndo cumprimento do disposto neste artigo, quando acarretar prejuizos
a vida escolar do estudante, implicara nas seguintes providéncias por parte da
secretaria da escola:

a) Notificacdo do professor por meio de oficio, definindo um prazo de cinco (05)
dias uteis para escrituracado das informacgdes e regularizagao da vida estudantil;
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b) Decorrido o prazo e havendo descumprimento do estabelecido na alinea “a”,
comunicar a Secretaria de Educagao sobre o fato com as devidas provas
documentais, para as providéncias cabiveis descritas no art. 140 do Estatuto
dos Servidores Publicos do municipio de Salgueiro.

Art. 3° — Da Transferéncia dos Estudantes:
Cabera ao Secretario Escolar ou Agente Administrativo da instituicdo de ensino:

| — Fazer observagdes no Diario de Classe Eletronico explicitando o motivo da
transferéncia do estudante;

Il — Marcar a opgao, a partir do periodo que o estudante foi transferido;

[Il - Desvincular o estudante da Unidade Escolar em até trés (03) dias apds a
expedicao da transferéncia;

IV — Havendo mudanga de turmas na propria escola, observar: Remanejado
paraturma: __ ,apartirde __ /_ /| ;

Art. 4° — Do Acompanhamento do Diario de Classe Eletrénico:
A Coordenagao Pedagogica e Equipe da Secretaria da Escola deveréo:
| — Orientar o preenchimento do Diario de Classe;

Il — A coordenagdo pedagodgica devera analisar os registros no decorrer de
cada unidade didatica, fazendo as observacdes e pareceres necessarios, € no
final da unidade fazer a validagao do Diario;

Il — Verificar se o preenchimento das informag¢des e outros documentos
necessarios a vida escolar do estudante sao fidedignas;

IV — Manter o Diario atualizado;

V — Acompanhar, orientar e validar os relatorios e pareceres pedagdgicos
descritivos de todos os estudantes, incluindo aqueles com deficiéncia,
transtornos do neurodesenvolvimento ou outras especificidades, em articulagao
com a equipe de Educacéao Especial e demais atendimentos, quando houver.
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Art. 5° — Da responsabilidade da Secretaria Municipal de Educagao:

| — Orientar e acompanhar os trabalhos realizados pela equipe da Secretaria e
Coordenacéo Pedagogica da Escola;

Il — Ampliar e adotar medidas corretivas junto aos professores e as unidades
escolares que ndo cumprirem as determinagbes desta instrugcdo, conforme
Legislacao Estatutaria vigente no municipio;

Il — Acompanhar, orientar e assegurar o cumprimento dos registros
pedagogicos e dos pareceres descritivos dos estudantes incluindo aqueles com
deficiéncia, transtornos do neurodesenvolvimento ou outras especificidades,
garantindo o direito a aprendizagem, a inclusdo e a continuidade da vida
escolar.

Art. 6° — Os casos omissos serdao avaliados e resolvidos pela Secretaria
Municipal de Educacao em articulacdo com as Unidades Escolares.

Art. 7° — Esta Instrugdo entra em vigor na data de sua publicagao, revogando-
se as disposi¢cdes em contrarios.

Salgueire,.Q9 de.margo.de 2026.
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